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zak. nr 2 do uchwaty nr 4/2021/2022
Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego
w Nawojowej Gorze z dnia 30 sierpnia 2021 r.

Regulaminu pracy na platformie Google G-Suite
w Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego Nawojowej Gérze.

81

Postanowienia ogdlne.

Regulamin okresla warunki i zasady korzystania z platformy G-Suite w Szkole
Podstawowej im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Nawojowej Gérze.

Korzystanie przez uczniow z platformy podyktowane jest wprowadzeniem obowigzku
nauczania zdalnego.

Korzystanie z Ustugi jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z Ustugi jest posiadanie statusu ucznia Szkoty Podstawowej
im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Nawojowej Gdrze oraz aktywowanie konta
w sposdb opisany w regulaminie.

Ustuga polega na udostepnieniu Uzytkownikowi dostepu do G-Suite w tym Classroom.
Ustuga dostepna jest z dowolnego komputera z dostepem do Internetu poprzez
dowolng aktualng przegladarke internetowa.

Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalnosci ustugi G-Suite.

Szkota zobowigzuje sie do monitorowania dziatania plastformy G-Suite w tym
Classroom.

Konto jest wykorzystywane w komunikacji Szkoty z Uzytkownikiem.

Szkota Podstawowa moze wykorzystywaé konta wytgcznie do celdéw wynikajgcych z jej
dziatalnosci statutowe;.

Szkota Podstawowa im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Nawojowej Gérze nie ponosi
odpowiedzialnosci za straty Uzytkownika wynikajgce z korzystania z konta.

Nadzor nad dziatalnoscig Ustugi sprawuje wyznaczony przez Szkote administratorzy —
pracownicy SP w Nawojowej Gérze.

§2
Dostep do ustugi.
Aktywacja Ustugi:

a. aktywacja ustugi nastepuje automatycznie wraz z aktywacjg konta gmail na
platformie G-Suite podczas pierwszego logowania sie
na stronie www.google.pl - uzyskanym od administratora indywidualnym
loginem i hastem;
uzytkownikowi zostanie przyznany login : np. jankowalski@spnawojowa.org;

c. kazdy Uzytkownik moze posiadac tylko jedno konto.
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2. Wyrejestrowanie z ustugi:

a. wyrejestrowanie z ustugi nastgpi automatycznie 1 wrzesnia roku szkolnego,
w ktéorym Uzytkownik przestanie by¢ uczniem Szkoty Podstawowej
im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Nawojowej Gorze;

b. Uzytkownik powinien zarchiwizowaé¢ wszystkie dane przechowywane
w ustudze przed momentem wyrejestrowania z ustugi;

c. Powyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie
wiadomosci oraz pliki zostang usuniete.

§3
Prawa i obowiazki Uzytkownika.

1. Uzytkownik ma prawo do:

— korzystania z Ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 5 niniejszego regulaminu;

— prywatnosci danych przechowywanych na serwerze.

2. Uzytkownik konta ma obowigzek:

— przestrzegaé niniejszy Regulamin;

— podporzgdkowywac sie zaleceniom administratora serwera: dba¢ o ochrone dostepu
do wtasnego konta (nie podawac hasta do konta, ani nie udostepnia¢ konta osobom
trzecim itp.);

— natychmiast zgtaszac¢ znalezione nieprawidtowosci w systemie;

— uzywac bezpiecznych haset.

§4
Prawa i obowigzki administratora.

1. Administrator ma prawo:

— zgtasza¢ wychowawcom i Opiekunom niewtasciwe korzystanie z konta Uzytkownika;

— usuwac dane, ktére sg niezgodne z tym Regulaminem;

Administrator ma obowigzek:

— monitorowac dziatania ustugi i reagowac na nieprawidtowosci w Ustudze;

— informowacd Uzytkownikéw o mozliwych problemach zwigzanych z dziataniem ustugi;

— udziela¢ pomocy Uzytkownikom w sprawach zwigzanych z korzystaniem z konta.

2. Dziatania Uzytkownika niezgodne z postanowieniami niniejszego regulaminu lub
naruszajgce przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego spowodujg konsekwencije
przewidziane Statutem szkoty.

3. To jaka kara zostanie natozona na Uzytkownika bedzie zalezne od rodzaju naruszenia
jakiego sie on dopusci i od tego, jakie kroki bedzie musiat wszczgé administrator.
Do czynnosci zabronionych w szczegdlnosci nalezg:

— ujawnianie hasfa i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich;

— wykorzystywanie ustugi do rozsytania masowych niezaméwionych wiadomosci;

— podejmowanie dziatarn moggcych zaktécic¢ dziatanie Ustugi;
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tworzenie prywatnych zespotdw w aplikacji G-Suite (bez polecenia nauczyciela
prowadzgcego zajecia);

wykorzystywanie aplikacji G-Suite, jako prywatnego video komunikatora poza lekcjami
online;

udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi;

udostepnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem;

wykorzystywanie Ustugi do rozpowszechniania materiatéw zakazanych przepisami
prawa.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze jego dziatania mogg byé monitorowane
przez procesy administracyjne majgce nacelu kontrole aspektdw zwigzanych
z bezpieczenstwem, optymalizacja wydajnosci, ogdlng konfiguracjag systemu,
rozliczaniem i wykorzystaniem zasobdéw.

§5

Ochrona danych osobowych.
Wszystkie dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych
w tym w szczegdblnosci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych; Dz. U. UE. L. 2016.119.1) — ,.zwane]j dalej: RODO” oraz ustawy z 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., p0z.1000 ze zm.).
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Ustugi jest
Szkota Podstawowa im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Nawojowej Gorze
Odbiorca danych dziecka bedzie firma Google.
Dane powierzone w ramach utrzymania Ustugi to imie, nazwisko oraz nazwa oddziatu
klasowego. Dane sg przetwarzane w celu realizacji przez Szkote ustugi G-Suite dla szkot.
Ustuga bedzie wykorzystywana do kontaktu z Uzytkownikami w celu przekazywania
informacji zwigzanych =z dziatalnoscig statutowg szkoty, szczegdlnie w okresie
prowadzenia nauczania zdalnego.
Dane osobowe Uzytkownika sg przetwarzane na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa (art. 6 ust. 1 lit. e RODQ) — art. 35 Prawo oswiatowe.
Dane osobowe Uzytkownika bedg przechowywane przez okres 4 miesiecy
od zakonczenia semestru w ktérym Uzytkownik przestanie by¢ uczniem Szkoty.
W zwigzku z przetwarzaniem Uzytkownikowi przystuguje prawo:
dostepu do swoich danych osobowych, do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, szczegdlnie po zakonczeniu nauczania zdalnego;
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — jezeli dotyczy;
Przystuguje Panu/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych.
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§6

Postanowienia koncowe.
Platforma G-Suite stuzy tylko i wytacznie celom edukacyjnym. Uczniowie nie mogg
wykorzystywaé aplikacji do celéw rozrywkowych. Uczniowie nie tworzg swoich grup.
W czasie korzystania z aplikacji Classroom (czatéw, wideolekcji) uczniowie zachowuja
sie z nalezytg kulturg, pamietajg o formach grzecznos$ciowych.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania wideolekcji, wykonywania zdjeé
oraz zrzutow ekranu zawierajgcych wizerunek nauczycieli i innych uczniéw.
Uczniowie s aktywni na Classroom w trakcie zaje¢ lekcyjnych ipojawiajg sie
na czatach grupowych zgodnie ze swoim tygodniowym planem lekgji.
Lekcje online sg planowane przez nauczycieli z wyprzedzeniem, za pomocg zaktadki
kalendarza tak, aby kazdy ucze miat mozliwos¢ przygotowania sie do lekgji.
Informacje o planowanych lekcjach online umieszczane sg w kalendarzu G-Suite.
Uczniowie dotgczajg do lekcji online wykorzystujgc zaktadke kalendarza nie wczesniej
niz 0 wyznaczonej przez nauczyciela godzinie.
Lekcje online beda odbywaty sie w rzeczywistym czasie trwania lekcji, zgodnie
z tygodniowym planem lekgji.
W sytuacjach, gdy ze wzgledu na problemy techniczne nauczyciel nie moze
przeprowadzi¢ lekcji online w czasie rzeczywistym, przygotowuje zajecia
asynchronicznie — udostepnia materiaty, a uczniowie wykonujg zadania w czasie
odroczonym np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatéw edukacyjnych,
dokumenty, filmy dostepne dla ucznidéw na platformie/w sieci lub ustala wspdlnie z
uczniami inny mozliwy termin zajeé online.
O zaistniatym fakcie nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora i rodzicéw poprzez
modut wiadomosci w e-dzienniku (lub w inny mozliwy sposéb) i umieszcza lekcje
przetozong w kalendarzu aplikacji G-Suite.
Z uwagi na higiene pracy ucznia i nauczyciela czas trwania lekcji online moze by¢
skrécony do 30 minut.
Kazdy uczen biorgcy udziat w lekcjach online rozpoczyna jg z wytgczonym mikrofonem,
w celu unikniecia chaosu informacyjnego. Mikrofon wigcza ponownie na prosbe
nauczyciela, jesli ten skieruje do niego pytanie. Uczen moze zasygnalizowaé chec
zabrania gtosu, wykorzystujgc w tym celu funkcje ,,Podnies reke”, nie zaktécajgc tym
samym toku lekcji.
Podczas wszelkiej wymiany zdan podczas czatéw nie uzywamy emotikonow.
Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania Ustugi mozna
zgtaszac do dyrekcji szkoty.
W przypadku reklamacji Szkota zastrzega sobie prawo do odpowiedzi w terminie
14 dni roboczych od dnia jej wptyniecia.
Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili
bez podania przyczyny. O zmianach Uzytkownicy/opiekunowie zostang
poinformowani przez wychowawcoéw klas.
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16. Kwestie sporne nieobjete przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor
Szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.
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